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ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ЮРИДИЧЕСКУЮ ЭКСПЕРТИЗУ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ВЕДЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО РЕГИСТРА НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ СУБЪЕКТА РФ
1. Акты,  подлежащие юридической экспертизе в территориальном органе Минюста России:

2. Органы, уполномоченные на проведение юридической экспертизы нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации на предмет их соответствия Конституции Российской Федерации и Федеральным законам:

3. В какой срок осуществляется направление в Министерство юстиции Российской Федерации через его территориальные органы копий нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации:

4. В каких случаях не проводится юридическая экспертиза:

5. В какой срок проводится юридическая экспертиза нормативных правовых актов

6. Возможно ли продление проведения юридической экспертизы нормативного правового акта, если да, то на какой срок:

7. Результаты проведения юридической экспертизы оформляются в форме:

8. При выявлении в акте положений, не соответствующих Конституции Российской Федерации и (или) федеральному законодательству, специалист:

9. Экспертное заключение подписывает:

10.Признаками несоответствия правового акта федеральному закону являются:

11.Повторная юридическая экспертиза проводится в следующих случаях:

12.Вывод о несоответствии акта федеральному законодательству рекомендуется формулировать в экспертном заключении с учетом возможности обращения:

13.При поступлении акта, вносящего изменение (дополнение) в ранее принятый акт, рекомендуется:

14.Возможность возникновения пробелов в правовом регулировании в результате отмены акта оценивается при проведении юридической экспертизы актов:

15.В случае несогласия органа государственной власти субъекта Российской Федерации, принявшего акт, и (или) органа прокуратуры с экспертным заключением управления по субъекту:

16.Экспертиза на коррупциогенность проводится:

17.Принципом организации антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) не является:

18.Выявленные в нормативных правовых актах (проектах нормативных правовых актов) коррупциогенные факторы отражаются:

19.Заключение по результатам независимой антикоррупционной экспертизы носит:

20.Антикоррупционную экспертизу нормативных правовых актов органов, организаций, их должностных лиц по вопросам, касающимся прав, свобод и обязанностей человека и гражданина проводят:

21. Федеральный регистр нормативных правовых актов субъектов ведет:

22. Принципом ведения Федерального регистра не является:

23. Федеральный регистр ведется в:

24. В Федеральный регистр не включаются:

25. Дополнительными сведениями не являются:

26. Датой государственной регистрации является:

27. Реквизитами правового акта не являются:

28. Целью ведения Федерального регистра не является:

29. В Федеральный регистр включаются:

30. Внесение сведений в Федеральный регистр осуществляется в срок:

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ РЕГИСТРАЦИЮ УСТАВОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ И ВЕДЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕЕСТРА УСТАВОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ И РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ В БУМАЖНОМ И ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

1.Каким нормативным правовым актом регулируются общественные отношения в области регистрации уставов муниципальных образований:

2.Каким органом местного самоуправления принимается устав муниципального образования:

3.Каким количеством голосов депутатов представительного органа принимается  устав муниципального образования:

4.Какой орган местного самоуправления  направляет устав муниципального образования в регистрирующий орган:

5.Что является основанием для отказа в государственной регистрации устава муниципального образования:

6.Печать какого органа проставляется на уставе муниципального образования:

7.В какой срок принимается решение о государственной регистрации устава муниципального образования:

8.Принятие регистрирующим органом решения об отказе в государственной регистрации устава муниципального образования:

9.Проект устава муниципального образования до дня рассмотрения  вопроса о принятии устава муниципального образования:

10.Устав муниципального образования вступает в силу:

11.Для государственной регистрации устава муниципального образования в регистрирующий орган представляется пакет документов:

12.Проект устава муниципального образования:

13.Муниципальный правовой акт о внесении изменений в устав муниципального образования:

14.Органы местного самоуправления после официального опубликования  (обнародования) устава муниципального образования:

15.Отказ в государственной регистрации устава муниципального образования:

16. Государственный реестр уставов муниципальных образований и муниципальных образований Российской Федерации в электронном виде представляет собой:

17. Государственный реестр муниципальных образований Российской Федерации (далее – государственный реестр) ведется:

18. Государственный реестр уставов муниципальных образований и муниципальных образований ведет:

19. Внесение сведений в ИС РУМО осуществляется в срок:

20. Для включения муниципального образования в государственный реестр представляет комплект документов, включающий:

21. В ИС РУМО включаются:

22. В течении какого срока представляют комплект документов о внесении изменений в государственный реестр:

23. Свидетельство о государственной регистрации устава муниципального образования содержит:

24. В какой срок выдается зарегистрированный устав и свидетельство о государственной регистрации устава муниципального образования:

25. Какие дополнительные сведения содержаться ИС РУМО в полнотекстовом виде:

26. Какие сведения не включаются в журнал для ведения государственного реестра:

27. Каким уполномоченным органом устанавливается форма свидетельсва о государственной регистрации устава муниципального образования:

28. Какие дополнительные сведения не содержатся в ИС РУМО без текстов документов:

29. Принципом ведения реестра уставов муниципальных образования и реестра муниципальных образований не является:

30. При обработке муниципального правового акта о внесении изменений в устав, кроме внесения текста, реквизитов данного акта и дополнительных сведений, вносятся:

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ РАБОТУ ПО ИСПОЛНЕНИЮ ПОРУЧЕНИЙ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ, ВЫТЕКАЮЩИХ ИЗ МЕЖДУНАРОДНЫХ ДОГОВОРОВ О ПРАВОВОЙ ПОМОЩИ И ПРАВОВЫХ ОТНОШЕНИЯХ ПО ГРАЖДАНСКИМ, СЕМЕЙНЫМ И УГОЛОВНЫМ ДЕЛАМ
1. Чем регламентируется  порядок предоставления государственной услуги по истребованию  личных документов:

2.Государственными органами, предоставляющими услуги по истребованию личных документов, являются:

3. Срок предоставления государственной услуги при истребовании документов с территории иностранного государства:

4. Срок предоставления государственной услуги при истребовании документов из Российской Федерации: 

5.  Должностное лицо Департамента МИД России, Департамента Минюста    России, территориального органа юстиции направляет заявителю почтовым отправлением истребованные документы или сообщение об отсутствии запрашиваемых сведений в течение: 

6. Должностное лицо загранучреждения, органа ЗАГС направляет почтовым отправлением или передает при личной явке заявителю истребованные документы или сообщение об отсутствии запрашиваемых сведений:

7. Для истребования документов с территории иностранного государства заявитель представляет в Департамент МИД России  или территориальный орган  следующие документы:

8. Для истребования документов о регистрации актов гражданского состояния с территории государств-членов Содружества Независимых Государств заявитель представляет в орган ЗАГС по месту жительства или орган ЗАГС субъекта Российской Федерации  следующие документы:

9. Для истребования документов из Российской Федерации заявитель представляет в загранучреждение:

10. Государственная услуга по истребованию документов  предоставляется на платной основе и на территории Российской Федерации составляет:

11. Запрос об истребовании документа о регистрации акта гражданского состояния с территории иностранного государства, поступивший в территориальный орган юстиции, регистрируется и передается на исполнение должностному лицу в течение:

12. Максимальный срок проверки должностным лицом правильности оформления запроса на предмет соответствия документов требованиям, установленным в пункте 32  Административного регламента составляет:

13. Максимальный срок подготовки должностным лицом письменного отказа в приеме документов  при неправильном оформлении составляет (пункт 65 Административного регламента):

14. Максимальный срок направления  документов по принадлежности в компетентный орган в случае,  если истребование документа о регистрации акта гражданского состояния не входит в компетенцию Департамента Минюста России (территориального органа юстиции, органа ЗАГС) составляет:

15. Методические рекомендации об организации работы по исполнению международных обязательств Российской Федерации в сфере правовой помощи утверждены: 

16. При рассмотрении запроса о правовой помощи (ходатайства, поручения, просьбы) необходимо руководствоваться:

17. Запрос о правовой помощи, поступивший с нарушением установленного международным договором порядка, подлежит направлению:

18. Поступившие от российских или иностранных компетентных органов документы проверяются на наличие:

19. Принудительное исполнение на территории Российской Федерации решения иностранного суда производится в соответствии:

20. Нотариусы обращаются с запросом о правовой помощи об оказании содействия в получении сведений, документов, информации и иных видов правовой помощи  в виде:

21. К ходатайству о признании и принудительном исполнении на территории иностранного государства решения российского суда прилагаются судебные и иные  предусмотренные международным договором документы, такие как: 

22.  Конвенция о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам заключена:
23. В соответствии с Конвенцией о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным  делам компетентные учреждения юстиции Договаривающихся Сторон  сносятся друг с другом, если  только указанной Конвенцией не установлен иной порядок сношений: 

24. В поручении об оказании правовой помощи не должно быть указано: 

25. При исполнении судебного поручения об оказании правовой помощи запрашиваемое учреждение применяет:

26. Если запрашиваемое учреждение не компетентно исполнить поручение, в данном случае оно: 

27. Вручение  судебных документов согласно Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным  делам  удостоверяется: 

28.  Согласно Конвенции о вручении за границей судебных и внесудебных  документов по гражданским или торговым делам от 15.11.1965 подтверждение о вручении документов оформляется в форме:

29. Согласно Конвенции о вручении за границей судебных и внесудебных документов по гражданским или торговым делам от 15.11.1965 судебные документы направляются:

30. Ходатайство о признании судебного решения в страны Балтии должно содержать:

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ НАДЗОР В СФЕРЕ АДВОКАТУРЫ

1. Полномочием территориального органа Минюста России является:

2. Ведение реестра адвокатов  субъекта  Российской Федерации осуществляет:

3. Ведение реестра адвокатских образований и их филиалов на территории соответствующего субъекта Российской Федерации осуществляет:

4. Выдачу адвокатам субъекта РФ соответствующих удостоверений, а также документов, подтверждающих статус адвоката  (в случае изменения ими членства в адвокатской палате) осуществляет:

5. Председателем квалификационной комиссии адвокатской палаты является: 

6. Претендент на присвоение статуса адвоката, успешно сдавший квалификационный экзамен, получает  статус адвоката с момента:

 7. Не является адвокатской деятельностью юридическая помощь, оказываемая:

 8. Адвокат, имеющий адвокатский стаж не менее …………, вправе иметь стажеров
9. Претендент, не сдавший квалификационного экзамена, допускается к повторной процедуре сдачи квалификационного экзамена не ранее чем через:

10. Статус адвоката в Российской Федерации вправе приобрести лицо, которое имеет:

11. Закон и нравственность в профессии адвоката …….. воли доверителя

12. Меры дисциплинарной ответственности могут быть применены к адвокату, если с момента совершения им нарушения прошло не более:

13. Адвокат считается не имеющим дисциплинарного взыскания, если с момента наложения дисциплинарного взыскания прошло

14. Адвокат вправе совмещать адвокатскую деятельность с работой:

15. К формам  адвокатского образования не относится

16. Документ, подтверждающий статус адвоката

17. На территории субъекта РФ может быть образована 

18. Адвокат может одновременно являться членом адвокатской палаты

19.  Не вправе претендовать на присвоение статуса адвоката и осуществление адвокатской деятельности лица:

20.  Не является мерой дисциплинарной ответственности адвоката

21.Адвокат  не вправе:  


22. Два и более адвоката вправе учредить

23. В компетенцию квалификационной комиссии адвокатской палаты, помимо приема квалификационных экзаменов на присвоение статуса адвоката, входит:

24. Каким нормативным правовым актом закреплены процедурные основы дисциплинарного производства в отношении адвокатов

25. Квалификационная комиссия при адвокатской палате субъекта РФ формируется на срок:

26. Членом квалификационной комиссии от адвокатской палаты может быть:

27. Форма ордера адвоката утверждается:

28. Высшим органом Федеральной палаты адвокатов РФ является:

29. Юридическая консультация учреждается

30. Не является условием соглашения между адвокатом и доверителем

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ НАДЗОР В СФЕРЕ НОТАРИАТА

1. Нотариус в РФ назначается на должность:


2. Какой период времени действует лицензия, если лицо, получившее ее, не приступило к работе нотариусом, либо помощником нотариуса?


3. Квалификационная комиссия:


4. Нотариус вправе:

5. Контроль за исполнением правил нотариального делопроизводства в отношении нотариусов, занимающихся частной практикой, осуществляют:

6. Проверка исполнения правил нотариального делопроизводства проводится:

7. Количество должностей нотариусов в нотариальных округах устанавливают:

8. Помощником нотариуса может быть:


9. Лицо, замещающее временно отсутствующего нотариуса, наделяется полномочиями нотариуса:


10. Членами нотариальной палаты обязаны быть:


11. В какие сроки проводятся проверки организации работы нотариусов?


12. Кто из перечисленных лиц в РФ не уполномочен совершать нотариальные действия?

13. Какое из перечисленных действий не вправе совершать должностные лица консульских учреждений?


14. Срок отложения нотариального действия не может превышать?


15. Справки о совершенных нотариальных действиях выдаются:

16. Нотариус выносит постановление об отказе в совершении нотариального действия:


17. Нотариальное делопроизводство осуществляется нотариусами:

18. Государственные нотариальные конторы открываются и упраздняются:

19. Реестр государственных нотариальных контор и контор нотариусов, занимающихся частной практикой, ведет:

20. Срок стажировки не может быть менее:

21. Кто из перечисленных лиц не вправе удостоверять завещания?

22. Конкурс на замещение вакантной должности нотариуса объявляется:

23. В состав конкурсной комиссии на замещение вакантной должности нотариуса не входят:

24. Каким органом выдается лицензия на право нотариальной деятельности?

25. Нотариус, занимающийся частной практикой, освобождается от полномочий на основании решения суда о лишении его права нотариальной деятельности в случае:

26. Ведение реестра выданных лицензий на право нотариальной деятельности осуществляется:

27. В каком размере взимается нотариальный тариф при совершении нотариальных действий вне помещения нотариальной конторы?

28. Высшим органом нотариальной палаты является:

29. Формы реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах устанавливаются:

30. Руководителем стажировки может быть:

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ КОНТРОЛЬ И НАДЗОР В СФЕРЕ ЗАПИСИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ

1. Брачный договор заключается:

2. Не является принципом семейного права:

3. В отношении каких лиц предусмотрено действие принципа обеспечения приоритетной защиты прав и интересов:

4. Брак расторгается в органах ЗАГСа:

5. К актам гражданского состояния также относятся:

6. Государственная пошлина за регистрацию актов гражданского состояния устанавливается:

7. На основании записи в актовой книге о гражданском состоянии гражданам выдаются: 

8. При отсутствии соглашения между родителями об имени и фамилии ребенка его имя и фамилия записывается по указанию: 

9. К событию, подлежащему регистрации в органах ЗАГС относится:

10. Сведения, ставшие известными работнику органа записи актов гражданского состояния в связи с государственной регистрацией акта гражданского состояния, являются персональными данными и относятся:

11. Регистрация заключения брака проводится:

12. Органы, занимающиеся выявлением и устройством детей, оставшихся без попечения родителей:

13. Акты гражданского состояния –

14. Регистрация рождения производится:

15. Родители (один из родителей) заявляют о рождении ребенка в орган записи актов гражданского состояния:

16.  По достижении ребенком совершеннолетия государственная регистрация его рождения производится:

17. Какие сведения в запись акта о рождении не вносятся:

18. Основанием для государственной регистрации заключения брака является:

19. Непосредственно в органах ЗАГСа брак может быть расторгнут в случае когда один из супругов:

20. Брачный возраст в России устанавливается в:

21. Не допускается заключение брака между:

22. Медицинское обследование лиц, вступающих в брак, проводится:

23. Регистрация расторжения брака производится органом ЗАГС:

24. При взаимном согласии на расторжение брака супругов, не имеющих общих детей, не достигших совершеннолетия, расторжение брака производится:

25. Муж не имеет права без согласия жены возбуждать дело о расторжении брака во время беременности жены и в течение:

26. Заявление о рождении ребенка должно быть сделано не позднее чем:

27. Отказ в государственной регистрации актов гражданского состояния может быть обжалован в:

28. Государственная регистрация смерти производится органом ЗАГС:

29. Руководитель органа ЗАГС обязан сообщить сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния по запросу:

30. Ребенком признается лицо, не достигшее возраста:

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ ОТДЕЛА РЕГИСТРАЦИИ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ

1 Некоммерческой организацией является организация:

2 Некоммерческая организация считается созданной как юридическое лицо:

3 Учредительными документами некоммерческой организации могут быть:
4 Учредителями некоммерческой организации могут выступать:

5 Документы, необходимые для государственной регистрации некоммерческой организации предоставляются в уполномоченный орган или его территориальный орган в срок:

6 Уполномоченный орган или его территориальный орган должен принять решение и государственной регистрации некоммерческой организации не позднее чем:

7 Некоммерческая организация считается прекратившей свое существование с момента:

8 Какое общественное объединение основано на членстве:

9 Религиозные организации подразделяются в зависимости от территориальной сферы:

10 Территориальная сфера деятельности Российских общественных объединений подразделяется:

11 Без права регистрации юридического лица могут действовать:

12 Членами участниками молодежных общественных объединений могут быть граждане:

13 Общественные объединения создаются по инициативе их учредителей (физических и юридических лиц):

14 Учредителями общественного объединения наряду с физическими лицами могут быть юридические лица:

15 Общественной организацией является: 

16 Формы документов, необходимые для государственной регистрации некоммерческой организации утверждены:

17 Некоммерческая организация представляет необходимые для государственной регистрации документы в уполномоченный орган: 

18 За государственную регистрацию юридического лица, за исключением государственной регистрации ликвидации юридического лица и (или) государственной регистрации политических партий и региональных отделений политических партий взимается государственная пошлина в размере:

19 Федеральный орган государственной регистрации или его территориальный орган обязан принять решение о государственной регистрации общественного объединения либо отказать в государственной регистрации общественного объединения в течение:

20 При осуществлении деятельности некоммерческая организация:

21 Религиозные объединения могут создаваться в форме религиозных организаций, а также в форме:

22 Какое количество учредителей необходимо для создания местной религиозной организации:

23 Срок для рассмотрения документов религиозной организации, поданных для государственной регистрации:

24 Добровольное общественное объединение граждан, связанными общими производственными, профессиональными интересами по роду их деятельности, создаваемое в целях представительства и защиты их социально-трудовых прав и интересов, это:

25 Возрастной ценз физического лица, осуществляющего трудовую деятельность, имеющего право создавать профсоюз:

26 Документы для государственной регистрации профсоюзов, их объединений (ассоциаций), первичных профсоюзных организаций со дня их образования предоставляются в срок:

27 Изменение в устав некоммерческой организации вносится по решению:

28 Некоммерческая организация может быть ликвидирована по решению:

29 При ликвидации некоммерческой организации имущество оставшееся после удовлетворения кредиторов всех очередей:

30  При принятии решения о приостановлении государственной регистрации некоммерческой организации срок:

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ ОТДЕЛА ПО КОНТРОЛЮ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ

1. Определите неправильный ответ: «юридическим лицом признается организация, которая»:

2. Определите неправильный ответ: «не может быть учредителем, членом, участником общественного объединения»:

3. Какая из нижеуказанных организационно-правовых форм не относится к некоммерческим организациям:

4. Определите неправильный ответ: «общественное объединение обязано»:

5.  Определите неправильный ответ: «ответственный специалист при получении отчета»:

6. Какой из нижеуказанных  вопросов не относится к исключительной компетенции высшего руководящего органа некоммерческой организации:

7. Определите правильный ответ: «срок подготовки акта по результатам проверки»:

8. Определите неправильный ответ: «по результатам контроля Минюстом России (территориальным органом) в соответствии с законодательством Российской Федерации могут быть приняты следующие меры»:

9. Определите правильный ответ: «продление сроков устранения нарушений возможно при наличии»:

10. Определите правильный ответ: «протокол об административном правонарушении направляется судье, уполномоченному рассматривать дело об административном правонарушении, в течение»:

11. Определите правильный ответ: «какому суду будет подсудно гражданское дело по иску о ликвидации Новгородского областного общественного фонда «****»:

12. Определите правильный ответ: «В соответствии с Административным регламентов предметом проверки религиозной организации является»:

13. Определите правильный ответ: «централизованные религиозные организации образуются при наличии:

14. Определите правильный ответ: «учредителями местной религиозной организации могут быть»:

15. Определите правильный ответ: «основаниями для ликвидации религиозной организации и запрета на деятельность религиозной организации или религиозной группы в судебном порядке являются»:

16. Определите неправильный ответ: «юридическим фактом - основанием для принятия решения о мерах по результатам контроля – является»:

17. Определите правильный ответ: «представительством является»:

18. Определите неправильный ответ: «формами реорганизации юридического лица являются»:

19. Определите неправильный ответ: «фонд может быть ликвидирован»:

20. Определите правильный ответ: «учредительными документами некоммерческой организации являются»:

21. Продолжите предложение: «общественные объединения создаются по инициативе их учредителей – »:

22. Продолжите предложение: «членами и участниками молодежных общественных объединений могут быть граждане»:

23. Определите правильный ответ: «официальное название общественного объединения должно содержать указание на его»:

24. Определите правильный ответ: «религиозные организации вправе проводить религиозные обряды в»:

25. Какая из нижеуказанных организационно-правовых форм не относится к общественным объединениям:

26. Определите правильные ответы: «некоммерческая организация имеет наименование, содержащее указание на»:

27. Определите правильный ответ: «благотворительная организация»:

28. Определите правильный ответ: «специалист Управления принимает участие в проводимых некоммерческими организациями массовых мероприятиях»:

29. Определите правильный ответ: «сколько частей в Гражданском кодексе Российской Федерации»:

30. Определите правильный ответ: «ликвидация некоммерческой организации считается завершенной, а некоммерческая организация - прекратившей существование»:

ВОПРОСЫ ПО ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1.Общее методологическое руководство бухгалтерским учетом в Российской Федерации осуществляет: 

2.
Бюджетное учреждение ведет бухгалтерский учет:

3. Что не является задачей бюджетного учета: 
4.Приказ  об  учетной политике  утверждается:

5. Основным для бухгалтерского учета является измеритель:

6. Бухгалтерский баланс представляет таблицу, состоящую из:

7.
Раздел 2 плана счетов бюджетного учета включает:

8.
Учет операций по начислению и выплате заработной, платы ведется на счете:

9.
Учет операций по движению наличных денежных средств в кассе бюджетного учреждения ведется на счетах:

10.   Под денежными документами в бюджетном учете понимают:

11. К денежным документам не относятся:

12. Денежные документы учреждения хранятся:

13. Размер ущерба, причиненного недостачами, определяется исходя из:

 14.     Инвентаризация кассы должна проводиться не реже:

15. Пособие по временной нетрудоспособности сотрудника за первые 2 дня начисляются за счет 

16. Больничный лист оплачивается 60%:

17. Поступление денежных средств в кассу учреждения отражаются в бюджетном учете на основании:

18.  На счете 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты» учитываются:

19. Авансовые платежи поставщикам за материалы, предусморенные договором поставки, должны составлять от общей суммы договора не более: 

20. В каком размере начисляется амортизация на объекты основных средств стоимостью до 3000 руб.: 

21. В каком размере начисляется амортизация на объекты основных средств стоимостью от 3000 до 20 000 руб.:


22. Для проведения инвентаризации назначается:  
23.Основной целью инвентаризации активов учреждений является: 

24.Поездка сотрудника в другую местность для выполнения служебного поручения по распоряжению руководителя вне места его постоянной работы это: 

25. При поездке сотрудника в командировку ему не оплачиваются: 

26.Авансовый отчет по подотчетным суммам, выданным под отчет работнику учреждения на командировочные расходы, должен составляться: 

27. В соответствии с действующим законодательством оплата суточных производится из расчета: 

28.Удержания по исполнительным листам являются: 

29. Предельный размер расчетов наличными деньгами между юридическими лицами установлен в размере: 

30.При открытии лицевого счета распорядителя сообщение об этом направляется: 
в налоговые органы и в органы казначейства; 

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ ОТДЕЛА КАДРОВ

1.Какой документ для гражданина является основным подтверждением трудовой деятельности и трудовом стаже?

2.Какое количество экземпляров трудового договора (служебного контракта), необходимое при приеме на работу?

3.Какие сведения НЕ вносятся в трудовую книжку работника?

4.Какой документ работодатель обязан выдать работнику в день его увольнения?

5.Что является основанием для расторжения трудового договора (служебного контракта) по инициативе работодателя?

6.Нормальная продолжительность служебного (рабочего) времени?

7.Продолжительность работы накануне нерабочих праздничных дней?

8.Какой промежуток времени относится к ночному времени?

9.Что НЕ относится к видам времени отдыха?

10.Порядок предоставления работнику ежегодного оплачиваемого отпуска?

11.Работник делит ежегодный оплачиваемый отпуск на части. Какой должна быть продолжительность одной из его частей?

12.Заработная плата работнику может быть выплачена в следующем виде?

13.При направлении в служебную командировку, какие расходы обязан возместить работодатель?

14.Что относится к дисциплинарному взысканию?

15.Кто НЕ может воспользоваться правом на отпуск по уходу за ребенком?

16.Продолжительность испытательного срока для гражданского служащего может быть?

17.Как часто проводится аттестация гражданского служащего?

18.Что из нижеперечисленного НЕ относится к персональным данным работника?

19.В каком случае не требуется обеспечение конфиденциальности персональных данных?

20.Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона «О персональных данных»:

21.Какие документы НЕ приобщаются к личному делу государственного служащего?

22.Как часто государственный служащий должен знакомиться с материалами личного дела?

23.Срок хранения приказов по личному составу, касающихся приема на работу, перевода на другую работу, увольнения?

24.Что должен сделать специалист отдела кадров, если работник в день увольнения не получил трудовую книжку?

25. В организацию принят на работу военнообязанный гражданин. Каковы должны быть действия специалиста отдела кадров?

26.Как часто необходимо сверять сведения о воинском учете, содержащихся в личных карточках, со сведениями, содержащимися в документах воинского учета граждан?

27.Что НЕ относится к видам поощрения и награждения?

28.Какие действия проводятся перед применением дисциплинарного взыскания к работнику?

29.Что НЕ включает в себя дополнительное профессиональное образование гражданского служащего?

30.Действия специалиста отдела кадров при несчастном случае на производстве?

ВОПРОСЫ ДЛЯ РАБОТНИКОВ КАНЦЕЛЯРИИ ПО ДЕЛОПРОИЗВОДСТВУ
1.Какую информацию содержит итоговая запись к номенклатуре дел?

2.Сформированное в структурном подразделении дело может включать специфические документы: фотографии, чертежи, схемы и т. п. Как правильно должны быть пронумерованы листы дела, представляющие собой иллюстративные и технические документы:

3.Почему в организациях и на предприятиях разрабатываются организационные документы?

4.Исполнитель обратился к секретарю с просьбой о переносе срока исполнения документа, мотивируя это уважительной причиной. Что должен ответить исполнителю секретарь?

5.Что такое номенклатура дел?
6.При наличии на документе нескольких грифов утверждения они располагаются:

7.Резолюция включает в себя?
8.Какие документы заверяются гербовой печатью организации?
9.В каком справочнике содержатся сроки хранения документов?

10.Какие входящие документы подлежат обязательной регистрации?

11.При составлении отметки о приложении к тексту служебного письма не указывается количество листов:

12.Факт регистрации входящего документа фиксируется:

13.Как правильно оформить реквизит «адресат» при направлении документа конкретному должностному лицу:

14.Отметка об исполнителе включает:

15.Как правильно должен быть заверен документ?
16.Наименование вида документа указывают:

17.Какие из перечисленных ниже приказов относятся к приказам по личному составу?

18.Какой из перечисленных документов требует грифа утверждения?

19.На каких из перечисленных ниже документов следует поставить печать?

20.Какие из перечисленных реквизитов документа не меняются вообще или длительное время?

21.При издании совместных приказов используются:

22.Какие документы относятся к входящим документам?

23.Текст приказа, как правило, состоит из следующих частей:

24.Цели, задачи, факты и события, послужившие основанием для издания приказа, излагаются:

25.Каким образом осуществляется работа с документами, имеющими пометку «Для служебного пользования», «Секретно»?
26.В приложении к распорядительному документу (постановление, приказ, распоряжение, правило, инструкция, положение, решение) на первом его листе в правом верхнем углу пишут:

27.В реквизит “подпись” входит:

28. На бумаге какого формата оформляются служебные документы?

29. Какая оргтехника используется для оперативной пересылки служебных писем?
30.Как правильно оформить конверт адресату?

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

1. Каким образом осуществляется уборка прилегающей к зданию территории?

2. Кто несет ответственность за сохранность материальных средств?

3. Как часто проводится инвентаризация основных средств?

4. Что должен сделать работник склада перед уходом в отпуск?

5. Каким образом осуществляется закуп товарно-материальных ценностей?

6. Каким образом за работником склада закрепляется материальная ответственность?

7. Каким образом осуществляется хранение бланков строгой отчетности?

8. Что делать с материально-технической ценностью, вышедшей из строя?

9. Кто должен проводить инструктаж по пожарной безопасности для вновь принятых сотрудников?

10. Какой документ оформляется при передаче товарно-материальных ценностей внутри организации?

11. Сколько раз в год меняются нормы расхода топлива для автотранспорта?

12. С помощью какого аппарата можно переслать копию документа?

13. Кто несет ответственность за автотранспортное средство?

14. Что должен сделать водитель по окончании месяца.

15. Кем проводится медицинский осмотр водителей перед выездом.

16. С помощью какого устройства делается электронная копия документа.

17. Какой документ является подтверждением факта выполнения работ или предоставления услуг?

18. Подписанный сторонами договор нужно:

19. Как называется устройство для печати документов с компьютера?

20. Полученные от поставщика товарно-материальные ценности:

21. Каким основным документом руководствуются бюджетные учреждения при закупе товарно-материальных ценностей.

22. С какого момента заключенный договор вступает в силу?

23. Что присваивается товарно-материальной ценности при постановке на учет в организации? 

24. В обязанности специалиста материально-технического обеспечения входит:

25. Кто ремонтирует неисправную оргтехнику?

26. При наличии только выставленного счета можно оплатить:

27. Номера какой категории можно забронировать в гостинице рядовому специалисту Управления?

28. Как часто должен проводится техосмотр автотранспортного средства?

29. Кто может пользоваться служебным транспортом Управления?

30. Что НЕ относится к средствам индивидуальной защиты?

ВОПРОСЫ ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ ПО ОРГАНИЗАЦИОННО-КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЕ

1. Какие документы, поступающие в Управление ставятся на контроль?

2. Какие мероприятия проводятся с целью выработки и принятия управленческих решений?

3. На основании чего строится работа в Управлении?

4. Работа со СМИ и общественностью является разновидностью чего?

5. В какие сроки в Управлении рассматриваются обращения граждан?

6. Обращения граждан, поступившие по электронной почте или сети Интернет

7. Если поступившие обращение не входит в компетенции Управления, то его 

8. Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования

9. Вышестоящим органом для Управления является

10. Полномочия Управления определены?

11. Персональную ответственность за выполнение поставленных перед Управлением задач несет?

12. Распоряжение Управления подписывает?

13. Пресс-релиз это?

14. Основная задача пресс-службы Управления?

15. Брифинг это?

16. Какие бывают виды контроля?

17. Организация контрольной деятельности включает в себя?

18. Организация взаимодействия с органами власти включает в себя?

19. В случае поступления в Управление приказов из вышестоящего органа власти с указанным сроком исполнения

20. Что такое служебная записка?

21. Организация проведения оперативных совещаний включает в себя?

22. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение

23. Внутренняя общественность это?

24. Внешняя общественность это?

25. Виртуальное интервью это?

26. На официальном Интернет сайте должна быть представлена следующая информация об органе власти 

27. Планирование – подразумевает выполнение следующего этапа:

28. Какие бывают виды планирования?

29. Обращение гражданина направленное в государственный орган, это

30. При личном приеме гражданин обязан 

