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Анализ ошибок, допускаемых некоммерческими организациями при оформлении ежегодных отчетов

В рамках информационно-разъяснительной работы в сфере контроля за деятельностью некоммерческих организаций отделом по контролю за деятельностью некоммерческих организаций Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Новгородской области, далее – Управление,  проведен анализ ошибок, наиболее часто допускаемых некоммерческими организациями, далее – НКО, при оформлении отчетности, представленной в Управление по итогам деятельности НКО за 2008 год.
Ошибки в оформлении отчетности по формам №№ ОН 0001,                    ОН 0002, ОН 0003 и ОР 0001.

Ошибки в оформлении отчетности по формам №№ ОН 0001, ОН 0002, ОН 0003 и ОР 0001, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2006 № 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 10.04.2007 № 213), далее – постановление, связанные с  несоответствием данных отчетов требованиям постановления:

- сведения в формы вносятся от руки прописными буквами;
- в графах, при отсутствии соответствующих сведений, предусмотренных настоящими формами, отсутствуют прочерки;

- листы отчетов и приложения к ним не прошиты, количество листов не подтверждено подписью лица, имеющего право действовать от имени НКО без доверенности, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки, и не скреплены печатью НКО;

- в строках «полное наименование НКО», «адрес (место нахождения) органа, по которому осуществляется связь с НКО» зачастую не указывается полное наименование НКО и адрес вышеназванного органа;
- не все строки отчетности заполнены, в т.ч. на последней странице отчетности, как правило, не проставляется дата подписания отчетности уполномоченным лицом НКО и лицом, ответственным за ведение бухгалтерского учета в НКО;

- подпись на отчете проставляет лицо, не уполномоченное на то учредительными документами НКО.
Кроме того, зачастую НКО не соблюдаются требования по представлению в Управление установленных законодательством Российской Федерации форм отчетности в зависимости от вида некоммерческой организации. Так, например, общественные объединения зачастую сдают отчетность, предусмотренную постановлением Правительства и установленную для некоммерческих организаций (формы № ОН 0001, № ОН 0002). 

Зачастую НКО при заполнении строк разделов отчетности по названным выше формам указывают недостоверные сведения, в том числе о:

- направлениях предпринимательской деятельности НКО;

- источниках формирования имущества НКО;
- программах (проектах, мероприятиях), на проведение которых были израсходованы целевые денежные средства, сумме фактически израсходованных денежных средств, имеющих целевое назначение;

- виде расходования целевых денежных средств, поступивших от международных и иностранных организаций, а также иностранных граждан и лиц без гражданства;
- фактическом расходовании НКО денежных средств, не имеющих целевого назначения, в том числе полученных от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг;
- об использовании имущества, полученного НКО от российских организаций, граждан Российской Федерации, международных, иностранных организаций, а также иностранных граждан и лиц без гражданства.

Ошибки при оформлении информации, представляемой общественными объединениями.

В информации, представляемой общественным объединением (в т.ч. профсоюзными организациями), в соответствии с абз. 4 ч. 1 ст. 29 Федерального закона от 19.05.1995 № 82-ФЗ «Об общественных объединениях», далее – Федеральный закон № 82-ФЗ, обычно выявляются следующие ошибки:
- в нарушение абз. 4 ч. 1 ст. 29 не указываются сведения о паспортных данных (серия, номер, наименование органа, выдавшего паспорт, и дата выдачи) или ИНН (при наличии) лица, имеющего право действовать без доверенности от имени общественного объединения; наименование постоянно действующего руководящего органа общественного объединения;

- наименование должности лица, подписавшего отчет, указанного в отчете не соответствует наименованию, определенному в уставе общественного объединения.

Ошибки в оформлении отчетности, представляемой благотворительными организациями. 

В нарушение требований Федерального закона от 11.08.1995 № 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях» (ред. от 30.12.2008), далее – Федеральный закон № 135-ФЗ, в отчетных документах благотворительных организаций не указываются: 
- сведения о финансово-хозяйственной деятельности, по использованию имущества и расходованию некоммерческой благотворительной организацией денежных средств;

- состав и содержание благотворительных программ благотворительной организации (перечень и описание указанных программ);

- нарушения требований Федерального закона № 135-ФЗ, выявленные в результате проверок, проведенных налоговыми органами, и принятых мерах по их устранению (или сообщение о непроведении данных проверок);
- представляемые благотворительные программы по своему содержанию не соответствуют положениям п.п. 1 и 2 ст. 17 вышеназванного Федерального закона. 

Типичными для общественных объединений, религиозных организаций и собственно некоммерческих организаций при заполнении форм отчетности являются также следующие ошибки: 

- отсутствие в представляемом отчете печати (при ее наличии) и подписи руководителя НКО;

- не всегда указывается дата заполнения формы отчета.
Подводя итог вышесказанному, следует отметить, что руководителям общественных объединений, религиозных организаций и иных некоммерческих организаций необходимо более ответственно подходить к заполнению форм отчетности, указывать в них достоверные сведения, заполнять все необходимые графы и соблюдать сроки представления и требования по оформлению форм отчетности, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2006 № 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 10.04.2007 № 213).
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